Zatacznik
do Zarzgdzenia nr 103/2025 Rektora UEP
z dnia 16 grudnia 2025 roku

Regulamin wynajmu
sal konferencyjnych na Tarasie widokowym UEP lub catej powierzchni Tarasu

§1
Postanowienia ogdlne
. Regulamin okresla zasady rezerwacji i wynajmu sal konferencyjnych oraz catej powierzchni
(z wytaczeniem przestrzeni wynajetej przez najemce gastronomicznego) Tarasu widokowego
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu (dalej: , Taras”).
. Ztozenie wniosku o rezerwacje oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

§2

Rezerwacje i rozliczenia dla interesariuszy zewnetrznych
. Whniosek o wynajem sal A/B/C nalezy ztozy¢ minimum 10 dni roboczych przed wydarzeniem,
a w przypadku wynajmu catej przestrzeni Tarasu — minimum 30 dni wczesniej.
. Rezerwacji dokonuje sie mailowo na adres mailowy: taras@ue.poznan.pl.

3. Do wiadomosci mailowej nalezy dotgczy¢ formularz rezerwacyjny dostepny na stronie

internetowej Tarasu pod adresem: https://taras.ue.poznan.pl/.

. Rezerwacja wymaga akceptacji UEP, o ktérej najemca informowany jest mailowo na adres,
z ktérego wnioskowat o rezerwacje.
. UEP wystawia fakture za najem z géry przed wydarzeniem, zgodnie z cennikiem
obowigzujagcym w dniu rezerwacji.
. Wysokos¢ czynszu za najem okresla cennik stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
. W przypadku rezerwacji catej przestrzeni Tarasu (z wytgczeniem przestrzeni wynajmowanej
na potrzeby prowadzenia na Tarasie punktu gastronomicznego/kawiarenki) konieczne jest
podpisanie z Uczelnig umowy przed organizacjg wydarzenia.
. W przypadku anulowania rezerwacji wynajmu catego Tarasu przez rezerwujgcego na mniej
niz:
1) 4-7 dni roboczych przez wydarzeniem, najemca zostanie obcigzony kwotg w wysokosci

20% ustalonego czynszu za najem;
2) 3 dni roboczych przed wydarzeniem, najemca zostanie obcigzony kwotg w wysokosci

100% ustalonego czynszu za najem.

§3
Rezerwacje dla pracownikéw UEP

. Rezerwacja odbywa sie wytgcznie mailowo na adres: taras@ue.poznan.pl

2. Do wiadomosci mailowej nalezy dotgczy¢ formularz rezerwacyjny dostepny na stronie

internetowej Tarasu pod adresem: https://taras.ue.poznan.pl/.

. Bezptatna rezerwacja salek konferencyjnych przez jednostki organizacyjne UEP (dalej
»Whnioskujacy”) jest mozliwa tylko w wyznaczonym dniu tygodnia wskazanym na stronie
internetowej pod adresem: https://taras.ue.poznan.pl/

. Whnioskujgcy okresla w formularzu w szczegdlnosci: rodzaj wydarzenia (np. warsztat,
konferencja naukowa, spotkanie), wybdr sali, liczbe uczestnikow, ustawienie wyposazenia
w sali, date i godziny (z uwzglednieniem czasu na przygotowanie i sprzatanie), potrzeby
techniczne (projektor, ekran, nagtosnienie, mikrofony), dane kontaktowe (imie i nazwisko,
numer telefonu, adres e-mail).
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. Zesp6t Obstugi Tarasu przekazuje Whnioskodawcy mailowo informacje o mozliwosci
skorzystania z salek Tarasu albo ich braku.

§4

Zasady korzystania z przestrzeni

. Zainteresowany moze korzysta¢ z wynajetej/zarezerwowanej sali lub powierzchni Tarasu
wyltgcznie w godzinach okreslonych w rezerwacji.
. Na Tarasie jednoczesnie moze przebywa¢ maksymalnie 190 oséb (wraz z osobami
obstugujgcymi wydarzenie).
. Mozliwos¢ zamdwienia cateringu przez wynajmujgcego salki lub przestrzen Tarasu wymaga
wczesniejszego uzgodnienia z Zespotem Obstugi Tarasu w szczegdlnosci z uwagi na kwestie
organizacyjne.
. Zabrania sie wnoszenia i korzystania w przestrzeni Tarasu z urzadzen niebezpiecznych
(np. otwarty ogien, materiaty tatwopalne, fajerwerki, maszyny dymne itp.) bez zgody UEP.
. Wszelkie dodatkowe elementy wyposazenia (np. meble, sprzet techniczny, dekoracje) moga
by¢ wniesione na teren Tarasu wytgcznie po wczesniejszym uzgodnieniu z Zespotem Obstugi
Tarasu.
. Korzystajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie uczestnikow wydarzenia oraz
wszelkie szkody powstate w trakcie wynajmu.
. Korzystajgcy ma obowigzek pozostawié przestrzen w stanie niepogorszonym wzgledem stanu
zastanego, w szczegdlnosci zadba¢ o porzadek i usuniecie wiasnych materiatow po
zakonczeniu wydarzenia.
. Obowigzuje zakaz podnajmowania lub oddawania w bezptatne uzyczenie powierzchni Tarasu
osobom trzecim.

§5

Wyposazenie i ustugi dodatkowe
. UEP zapewnia standardowe wyposazenie sal/przestrzeni zgodnie z informacjg podang
w formularzu rezerwacyjnym.
. Ewentualne ustugi dodatkowe sg ptatne dodatkowo i ustalane indywidualnie
Z najemca.
. Wszelkie zmiany w ustawieniu mebli i sprzetu nalezy uzgodnic z Zespotem Obstugi Tarasu.
§6

Bezpieczenstwo
. Korzystajgcy zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa,
w szczegdlnosci w zakresie ochrony danych osobowych, praw autorskich oraz zasad
odpowiedzialnosci cywilne;j.
. W przypadku ewakuacji uczestnicy wydarzenia muszg stosowac sie do polecen personelu UEP
i stuzb porzadkowych.
. UEP zastrzega sobie prawo do przerwania wydarzenia w przypadku razgcego naruszenia
zasad Regulaminu lub wystgpienia sytuacji zagrazajacych bezpieczeristwu oséb i mienia.

§7

Postanowienia koncowe

1. UEP zastrzega sobie prawo do odmowy wynajmu/rezerwacji bez podania przyczyny.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje rektor, kanclerz

UEP albo jego zastepca kanclerza do spraw technicznych.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu wynajmu sal konferencyjnych
na Tarasie widokowym UEP

lub catej powierzchni Tarasu

CENNIK WYNAJMU SAL KONFERENCYJNYCH
LUB CALEJ POWIERZCHNI TARASU WIDOKOWEGO UEP***

Cena netto za godzine (zf)

sala A Cena netto (zt) za caty dzien

w dniach funkcjonowania
Tarasu widokowego UEP

/przestrzen funkcjonowania
Tarasu widokowego UEP*

sala konferencyjna A 500,00 5 000,00
sala konferencyjna B 500,00 5 000,00
sala konferencyjna C 1 000,00 7 000,00
Taras widokowy UEP 2 000,00** 10 000,00

Do podanych stawek w powyiszej tabeli doliczana jest wartos¢ podatku VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

*  Minimalny czas wynajmu to trzy godziny zegarowe.

** Cena za wynajem catego Tarasu bez zmiany aranzacji przestrzeni (z wytaczeniem
przestrzeni wynajmowanej na potrzeby prowadzenia na Tarasie punktu
gastronomicznego/kawiarenki).

*** Cennik moze ulec zmianie w przypadku organizacji wydarzen specjalnych (np. noc
sylwestrowa). Wycena bedzie dokonywana indywidualnie.



