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FORMULARZ REZERWACJI SAL KONFERENCYJNYCH/
TARASU WIDOKOWEGO UEP PRZEZ PODMIOT ZEWNĘTRZNY
1. Dane kontaktowe organizatora
Imię i nazwisko organizatora: ___________________________
Nazwa organizacji/firmy (opcjonalnie): ___________________________
Dane adresowe: ___________________________
Imię i nazwisko osoby kontaktowej: _____________________
Adres e-mail: ___________________________
Numer telefonu: ___________________________
Dane do faktury: ___________________________________
2. Informacje o wydarzeniu
Nazwa wydarzenia: ___________________________
Rodzaj wydarzenia:
☐ warsztat
☐ konferencja naukowa
☐ spotkanie
☐ inne (jakie?): ___________________________
Wybór przestrzeni:
☐ sala konferencyjna A
☐ sala konferencyjna B
☐ sala konferencyjna C
[bookmark: _Hlk213152365]☐ powierzchnia Tarasu widokowego UEP
Liczba uczestników: [pole liczbowe – można wpisać liczbę nie większą niż dopuszczalna]
Data wydarzenia: [kalendarz – zablokowany na mniej niż 10 dni przed wynajmem sali i 30 dni przed wynajmem powierzchni Tarasu]
Proponowane godziny wynajmu (z uwzględnieniem przygotowania i sprzątania): od ___ do ___
3. Konfiguracja sali i potrzeby techniczne
Standardowe wyposażenie (w cenie): stoły i krzesła, projektory multimedialne z ekranami, nagłośnienie, mikrofony, Wi-Fi, klimatyzacja, opcja zaciemnienia, stojaki na ubrania.
Ustawienie sali:
☐ teatralne
☐ konferencyjne
☐ warsztatowe
☐ inne: ___________________________
Potrzeby techniczne:
☐ projektor i ekran
☐ nagłośnienie
☐ mikrofony (max. 3)
☐ inne: ___________________________
4. Usługi dodatkowe (dodatkowo płatne)
☐ Catering od firmy współpracującej z UEP [jeśli tak → należy załączyć stosowny plik XLS, który jest udostępniony do pobrania]
☐ Obsługa szatniarska na parterze (jeśli tak → szczegółowy opis w [pole tekstowe otwarte])
☐ Ekspozycja materiałów promocyjnych w holu na parterze/przed budynkiem (jeśli tak → szczegółowy opis w [pole tekstowe otwarte]) 
☐ Sprzątanie po wydarzeniu (jeśli tak → szczegółowy opis w [pole tekstowe otwarte])
☐ Obsługa techniczna w weekendy/dni wolne lub poza godz. 7:30-15:30 w dni robocze (jeśli tak → szczegółowy opis w [pole tekstowe otwarte])
☐ Fotograf
5. Dodatkowe informacje od wynajmującego
[……………………………………………………………….]
6. Oświadczenia
☐ Zapoznałem(-am) się z Regulaminem wynajmu sal konferencyjnych, Tarasu widokowego UEP 
i akceptuję warunki.
☐ Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w celu obsługi rezerwacji/najmu (RODO).


…………………………………………………
 (data i podpis wnioskodawcy)
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